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Enligt 6 kap 37 § kommunallagen far en namnd delegera sin beslutanderétt i
ett visst drende eller en viss typ av arenden till presidiet, ett utskott, en
ledamot eller ersattare. En namnd far dven uppdra at en anstalld att besluta

enligt 7 kap 5 — 8 §§ kommunallagen.
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DELEGATIONSORDNING FOR VALNAMNDEN

Foljande &renden ar inte mojliga att delegera enligt 6 kap 38 8 kommunallagen (KL):

arenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet,
framstéllningar eller yttranden till fullmaktige liksom yttranden med anledning av
beslut av ndamnden i dess helhet eller av fullmaktige har 6verklagats,

arenden som ror myndighetsutdvning mot enskilda, om de &r av principiell
beskaffenhet eller annars av storre vikt,

arenden som vackts genom medborgarforslag och som 6verlatits till

namnden eller

arenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.

Med beslut i delegeringsbestammelserna avses endast beslut i kommunallagens mening.
Ké&nnetecknande for beslut ar bland annat att det foreligger alternativa lésningar och att
beslutsfattaren maste gora vissa 6vervaganden eller bedomningar.

Arenden som regleras i lag eller andra forfattningar och inte ger utrymme for sjalvstandiga
bedémningar betraktas inte som beslut, utan som ren verkstallighet. Dessa upptas darmed inte
i delegationsordningen. Exempel pa sadana arenden ar avgiftsdebitering enligt faststalld taxa,
semester enligt semesterlagen eller fardtjanst enligt faststallda riktlinjer.

Nar en delegat ar franvarande dvergar delegation till den person som utsetts att vara erséttare.
Om ingen erséttare finns utsedd for tjansteperson 6vergar delegationen till Gverordnad.

Ratten att fatta delegationsbeslut innebar inte skyldighet att fatta beslut. Om en delegat anser
att drendet ar svarbedomt, tveksamt eller av annan anledning anser att beslutet inte bor fattas
av delegaten ska arendet 6verlamnas till namnden for beslut.

En namnd far enligt 6 kap 39 § KL uppdra at ordféranden, eller en annan ledamot som
namnden har utsett, att besluta pa namndens vagnar i &renden som &r sa bradskande att
namndens avgorande inte kan avvaktas.

Anmalan av delegationsbeslut

Beslut som fattats pa delegation ska enligt kommunallagen 6 kap 40 § KL eller 7 kap 8 § KL
anmélas till ndmnden, om de &r 6verklagningsbara enligt bestdmmelserna i 13 kap KL.
Enskild delegats beslut redovisas I6pande vid ndmndens nasta sammantrade.

Beslut som avses i kommunallagen 6 kap 39 § KL ska anmalas vid ndmndens nésta
sammantréde.
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Den som enligt delegationsordningen fatt ratten att besluta i namndens stalle ska alltid
dokumentera och skriftligt anméla de fattade besluten till ndmnden. Anmaélan ska ske
genom inldmning av sammanstallning éver fattade beslut.

Av anmaélan ska framga

vilken delegation som ligger till grund for beslutet,

kort beskrivning av arendet samt fattade besluts innehall och identifikation,
namn pa den beslutande, samt

beslutsdatum.

Observera att hansyn maste tas till bestimmelser om personuppgifter i
dataskyddslagstiftningarna (dataskyddsférordningen/GDPR m.fl.) och offentlighets- och
sekretesslagen.

Vidaredelegation

7 kap 6 8§ KL gor det mojligt for en forvaltningschef att vidaredelegera sin beslutanderatt.
Forvaltningschef kan darfér, om namnden medgivit det, i sin tur vidaredelegera
beslutanderétt till annan tjansteperson. Forvaltningschefen ska da meddela namnden vem
han/hon vidaredelegerat till. Vidaredelegering i ytterligare steg ar inte mojlig. Den som fatt
sig tilldelat beslutanderatt via vidaredelegation fran forvaltningschef ska anmaéla sitt beslut till
forvaltningschefen, som i sin tur anmaler beslutet till ndmnden i enlighet med
bestdimmelserna om anmélan av delegationsbeslut ovan. Kommundirektor ar tillika
forvaltningschef.

Overklagan

Beslut som fattas pa delegation kan 6verklagas genom laglighetsprévning enligt
kommunallagen 13 kap KL.

Overklagandet ska ges in till forvaltningsratten. Overklagandet ska ha kommit in till
forvaltningsratten inom tre veckor fran den dag da det tillkdnnagavs pad kommunens
anslagstavla att protokollet 6ver beslutet justerats. Tillkdnnagivandet av protokollsjusteringen
maste finnas pa anslagstavlan under hela dverklagandetiden for att tiden ska I6pa ut.

Jav

Reglerna om jav i 6 kap 28 - 32 88 och 7 kap 4 § KL galler ocksa vid delegationsbeslut.
Delegat far darfor inte fatta delegationsbeslut i &rende dar delegaten &r javig. Arendet
overldamnas i dessa fall till annan behorig delegat eller till ndmnden for beslut. Om beslut
fattas trots jav kan beslutet komma att upphévas vid ett dverklagande.

Ink6p, upphandling och avyttring

Rétt att avropa och avyttra regleras i attestforteckning for respektive forvaltning. Vid inkop
och upphandling ska géllande upphandlingspolicy och riktlinjer for direktupphandling foljas.
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FORKORTNINGAR

KL Kommunallag (2017:725)

FL Forvaltningslagen (2017:900)

OSL Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400)

TF Tryckfrihetsforordningen (1949:105)

VL Vallagen (2005:837)

LOU Lag (2016:1145) om offentlig upphandling

GDPR Dataskyddsforordningen, General Data Protection Regulation 2016/679

Dataskyddslagen | Lag (2018:218) med kompletterande bestammelser till EU:s
dataskyddsfoérordning

PuB-avtal Personuppgiftsbitradesavtal

IMY Integritetsskyddsmyndigheten

Ksf Kommunstyrelseférvaltningen

INNEHALLSFORTECKNING

1. ALLMANNA ARENDEN............coeviiiiinnieeeeeeennnans 5
2. EKONOMISKA ARENDEN OCH UPPHANDLING... 7
3. INFORMATIONSSAKERHET OCH DATASKYDD.. 9

4. VERKSAMHETSSPECIFIKA ARENDEN.............. 10



1. ALLMANNA ARENDEN

Lagrum anges enbart ndr annan lagstiftning an 6 kap 37 — 39 88 KL och 7 kap 5—7 8§ KL ar
aktuell.

111

Brédskande &renden som &r sa
bradskande att namndens
avgorande inte kan avvaktas

Ordforande

Ersattare: Vice
ordférande
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1.1.2

Utomstaendes narvaro vid
sammantrade med
valndmnden

18 §
Gemensamt
namnds-
reglemente

Ordforande

Erséttare: Vice
ordférande

1.1.3

Resor och logi for
valndmndens ordférande

Vice ordforande

1.14

Resor och logi for évriga
fortroendevalda

Ordfoérande

1.15

Ordférandes deltagande i
kurser och konferenser som
innebar en kostnad for
valndmnden

Vice ordforande

1.1.6

Fortroendevaldas deltagande
i kurser och konferenser (gj
ordfdrande) som innebér en
kostnad for valndmnden

Ordfdrande

1.1.7

Ta emot delgivning och
underteckna
delgivningskvitto for
nadmndens rakning

6 kap 36 §
KL

'Valadministrator

Ordforande hor
informeras

1.1.8

Besluta om valndmndens
forvaltningsorganisation,
struktur, uppdelning samt
ansvarsfordelning m.m inom
ramen for budeget. utom i
arenden av principiell
beskaffenhet eller storre vikt
for valndmnden.

Kommundirektor

Far vidaredelegeras

1.1.9

Ratta beslut som innehaller
en uppenbar felaktighet till
foljd av skrivfel, raknefel
eller annat liknande
forbiseende

36 § FL

Delegat i
ursprungsbeslutet

1.1.10

Andra beslut som meddelats
som forsta instans

37-39 88
FL

Delegat i
ursprungsbeslutet

1.1.11

Prévning om ett
Overklagande inkommit i ratt
tid, samt avvisning av forsent
inkommen 6verklagan

45§ FL

Delegat i
ursprungsbeslutet

1.1.12

Avge yttrande i &renden som
Overklagats av enskild

Delegat i
ursprungsbeslutet
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1.1.13

Overklaga beslut eller dom
som gatt namnden emot

Kommundirektor

Far vidaredelegeras till
kommunjurist

1.1.14

Besluta att ombud eller
bitrade inte far medverka |
arende pa grund av
oldmplighet

14§ FL

Kommundirektor

1.1.15

Avge yttranden och svar pa
remisser eller enkater till
andra myndigheter och organ

Ordforande

1.1.16

Avsta fran att avge yttrande
avseende remiss som har
skickats fran staten, region,
kommunforbund, annan
kommun eller annan namnd i
kommunen eller liknande
organ

Ordféramde

1.1.17

121

Overlamna remiss till annan
namnd for besvarande pa
kommunens végnar.

Helt eller delvis avsla
enskilds eller myndighets
framstallan om utlamnande
av allmén handling samt
beslut om att l&mna ut en
handling med forbehall som
inskranker rétten att roja
innehallet eller annars
forfoga dver handlingen

6 kap 3 -
588§, 10 kap
48 och148§
OSL

'Valadministrator

Valadministrator

Ersattare:
Kommunsekreterare

Ordforande bor
informeras

122

Beslut att avsla enskilds
begaran att sjalv fa anvanda
tekniskt hjalpmedel for
automatiserad behandling
som myndigheten forfogar
Over for att ta del av
upptagningar for
automatiserad behandling

6 kap. 6 8
OoSL

Valadministrator

Ersattare:
Kommunsekreterare

1.2.3

Besluta om avgift for avskrift
eller kopia av allmén
handling ska betalas helt
eller delvis innan den I&mnas
ut.

6 kap 1a §
OoSL

Valadministrator

Ersattare:
Kommunsekreterare




131

Fora kommunens talan vid
domstol inom valndmndens
verksamhetsomrade. Rétt att
utfarda och aterkalla fullmakt
med anledning hérav.

Kommun-
direktor
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Vidaredelegat:
Kommunjurist eller ombud

1.3.2

Fora kommunens talan i mal
och arenden dér det ankommer
péa valnamnden att pa
kommunens vagnar traffa
overenskommelse om
betalning av fordran, anta
ackord, inga forlikning och
sluta annat avtal inom
namndens verksamhetsomrade
och budget. Rétt att utfarda och
aterkalla fullmakt med
anledning harav.

Kommundirektor

Vidaredelegat:
Kommunjurist
eller ombud

1.3.3

Fora talan i rattstvister.
Rétt att utfarda och aterkalla
fullmakt med anledning hérav.

Kommundirektér

Vidaredelegat:
Kommunjurist

eller ombud

2. EKONOMISKA ARENDEN OCH UPPHANDLING

Lagrum anges enbart nar annan lagstiftning &n 6 kap 37 — 39 88 KL och 7 kap 5 — 7 88
KL ar aktuell.

Inga avtal inom ramen for budget Kommundirektor Far vidaredelegeras

2.2 | Inkop till verksamheten upp till '\Valadministrator Ska redovisas vid
ett prisbasbelopp (ur kontoklass 6 budgetuppféljning
och 7 -férbrukningsinventarier-
och material, kontorsmaterial och
trycksaker, tele, 1T-
kommunikation och post,
transportmedel, representation,
avgifter)

2.3 | Utse beslutsattestanter och Attest- Kommundirektor Far vidaredelegeras.
ersattare inom valndmndens reglemente och Inkop inom ramen for
verksamhetsomrade attestblankett beslutad budget och

under beloppsgrénser
réknas som
verkstallighet.

2.4 | Statsbidragsanstkningar och 'Valadministrator Ordférande bor
ansokningar av bidrag informeras

2.5 | Inhyrning av externa lokaler for Ordférande
valndmndens verksamhet inom
ramen for budget Ersattare: Vice

ordfdrande
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2.6 | Forsakringsfragor, t ex ersattning Sakerhetsskyddschefen
vid stold eller skada
2.7 | Ratt att vid behov gora Kommundirektor Far vidaredelegeras
forandringar i internbudgeten
inom beslutad budgetram for
valndmnden
2.8 | Besluta om avyttring av 16s Ordférande
egendom
Ersattare: Vice
ordforande
2.9 | Ratt att godkanna delarsrapporter Ordférande
i mellanvalsperioder nar
ndmnden inte sammantréder Ersattare: Vice
regelbundet ordférande
2.10 | Upphandling Kommundirektor Far vidaredelegeras
Beslut om

e att upphandla,
forlangning av eller
andring av befintliga
avtal,
krav i upphandlingen,
att avbryta upphandling
att géra om upphandling
uteslutning av
leverantorer enligt 10
och 11 kap LOU

e att anta leverantor

(tilldelningsbeslut)

for upphandling inom
valndamndens verksamhetsomrade
for ett sammanlagt
kontraktsvérde upp till
etthundratusen (100 000) kronor.
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Lagrum anges enbart ndr annan lagstiftning &n 6 kap 37 — 39 88 KL och 7 kap 5 — 7 8§
KL &r aktuell.
Dataskyddsforordningen, General Data Protection Regulation 2016/679 (GDPR)
Lag (2018:218) med kompletterande bestammelser till EU:s dataskyddsférordning
(Dataskyddslagen)
Forordning med kompletterande bestammelser till EU:s dataskyddsforordning SFS
2018:219

21 kap 7 8§ OSL

Beslut om végran att tillmétesga |Artikel 12.5 Forvaltningschef Ksf | Overklagningsbart till

begaran fran registrerad GDPR Allmaén
forvaltningsdomstol
(7:2 Dataskyddslagen —
forvaltningsratten)

3.2 | Beslut om den registrerades Artikel 15 —21 | Forvaltningschef Ksf | Overklagningsbart till
rattigheter GDPR Allmén

forvaltningsdomstol
(7:2 dataskyddslagen —
forvaltningsratten)

3.3 | Inga PuB-avtal eller motsvarande |Artikel 28 GDPR| Den som har behorighet
(instruction mellan kommunens att inga huvudavtal. Om
namnder) huvudavtal inte

forekommer —
forvaltningshef Ksf

3.4 | Beslut om anmélan av Artikel 33 GDPR| Dataskyddsspecialist Ej 6verklagningsbart
personuppgiftsbehandling till (7:5 dataskyddslagen)
registerforteckningen

3.5 | Beslut om att anméla Artikel 33 GDPR| Forvaltningschef Ksf | Se blankett Intern
personuppgiftsincident till IMY beddmning av

personuppgiftsincident
pa Intranatet under
Informationssékerhet
och GDPR och
Styrdokument. Ej
Overklagningsbart (7:5
dataskyddslagen)

3.6 | Beslut om att informera /Artikel 34 GDPR| Forvaltningschef Ksf | Se blankett Intern
registrerad om en bedémning av
personuppgiftsincident personuppgiftsincident

pa Intranatet under
Informationssékerhet
och GDPR och
Styrdokument. Ej
overklagningsbart (7:5
dataskyddslagen)

3.7 | Beslut om behov av Artikel 35 GDPR| Forvaltningschef Ksf | Se blankett Intern
konsekvenshedémning eller inte bedémning av

personuppgiftsincident
pa Intranatet under
Informationssakerhet
och GDPR och
Styrdokument. Ej
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Overklagningsbart (7:5
dataskyddslagen)
3.8 | Beslut om begéran om Artikel 36 GDPR| Forvaltningschef Ksf | Ej 6verklagningsbart
forhandssamrad hos IMY (7:5 dataskyddslagen)
3.9 | Begrdansningar av visa réttigheter [5 kap 1 § Forvaltningschef Ksf | Ej 6verklagningsbart
och skyldigheter — Information (dataskyddslagen (7:5 dataskyddslagen)
och tillgang till personuppgifter
3.10 | Begransningar av visa réttigheter 5 kap 2 § Forvaltningschef Ksf | Ej 6verklagningsbart
och skyldigheter — Information (dataskyddslagen (7:5 dataskyddslagen)
och tillgang till personuppgifter
3.11| Beslut om avslag att lamnaut 21 kap 7 § OSL | Forvaltningschef Ksf | Overklagningsbart -
handlingar enligt OSL med kammarratten
anledning av personuppgifter
3.12 | Yttrande och uppdrag rérande Sakerhetsskyddschef
informationssakerhet,
datasékerhet, GDPR och 6vriga
sakerhetsfragor. Begreppet
informationssékerhet innefattar
adminisrativ, teknisk och fysisk
sékerhet
3.13| Yttrande och uppdrag rérande IT- IT-chef
sékerhet. Begreppet innefattar
kommunikations- och
datasakerhet

4. VERKSAMHETSSPECIFIKA ARENDEN - ALLMANNA VAL, OMVAL, EXTRA
VAL OCH FOLKOMROSTNINGAR (sdvida inte sarskild lag vid folkomrostning
anger annat)

Lagrum anges enbart ndr annan lagstiftning an 6 kap 37 — 39 88 KL och 7 kap 5 — 7 88
KL ar aktuell.

Besluta om
byte/andringar/justering av
vallokaler och rdstningslokaler
som ska anvéndas vid
fortidsrostning samt pa
valdagen

4 kap 20, 22 -23
88 VL

Ordforande

Ersattare: Vice
ordforande

och fortidsréstningslokal

4.2 | Tilldela behdrighet att infora b kap7 8§ VL  [Valadministrator Ordforande bor
rattelse eller &ndring i rostlangd informeras
pa uppdrag av valmyndigheten
eller lansstyrelsen
4.3 | Tilldela behdrighet att kvittera Ordférande
ut/ta emot
vardepost/fortidsroster fran Ersattare: Vice
Postnord stéllda till valndmnden ordftrande
4.4 Placera rostmottagare i vallokal 3kap58§ VL  [Valadministrator
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4.5 Uppmaning att tillfalligt lamna B kap 4 § VL  |Ordférande i valdistrikt
vallokalen eller utrymme for (réstmottagare)
rostning om det ar av vasentlig
betydelse for genomférandet av Ersattare: Vice
réstmottagningen ordfdrande i valdistrikt
4.6 Avbryta réstmottagning pgaen Bkap4§VL  Ordférande i valdistrikt
ordningsstorning (réstmottagare)
Ersattare: Vice
ordftrande i valdistrikt
4.7 Besluta om rutiner till \Valadministrator Ordftrande bor
valdistrikten avseende informeras
valndmndens mottagning av
material pa valnatten.
4.8 Besluta om annonsering och \Valadministrator Ordforande bor
annan information om val informeras
4.9 Uthyrning och utlaning av Ordférande
valmaterial i mindre omfattning
Erséttare: Vice
ordftrande
4.10 | Bestalla behorigheter i 'Valadministrator
valadministrativt IT-system
4.11 | Utse valadministrator och Kommundirektor Far vidaredelegeras
bitradande valadministrator
4.12 | Besluta om korrigering av Ordférande i valdistrikt | Enligt stéllningstagande

rostlangd vid felaktig
avprickning och nekande av
rgstning

Ersattare: Vice

ordforande i valdistrikt

fran Valmyndigheten
2022-02-18, dnr VAL-
157






