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KORTTIDSUTHYRNING AV LOKALER TILL ANNAN AN KOMMUNAL

VERKSAMHET, antagna av kommunfullméktige 2006-06-20 att gélla fr o m 2006-06-
20.

Rollbeskrivning

e Bokningsansvarig - kultur- och fritidsférvaltningen

e Fastighetsdgare - serviceforvaltningens, tekniska avdelning
e Uthyrare - verksamhetens verksamhetsansvarig (tex. rektor)
e Arrang0r - den som hyr lokalerna

Tillvigaganagssatt for bokning

For att hinna iordningstélla lokalerna maste bokning av lokalerna ske minst 14 dagar hos
bokningsansvarig, innan arrangemanget ska ske.

Bokningsansvarig tar snarast kontakt med uthyraren for att sékerstélla att lokalen ar
tillganglig. 1 samband med bokningen anmaler bokningsansvarig tillsammans med
arrangoren vid behov arrangemanget till rdddningstjansten och fastighetsagaren.

Arrangdren skall tillsammans med uthyraren ga igenom lokalen och kvittera checklistorna
innan arrangemanget. Detta skall goras fore 12.00 samma dag som arrangemanget
alternativt narmaste helgfria veckodag fore arrangemanget. Aterlamnandet av nycklar skall
ske narmaste helgfria veckodag efter arrangemanget.

Krav pé arrangorer

Endast de av kommunen godkanda/utbildade (brandsdkerhet mm) arrangérer ager ratt att
hyra lokaler av kommunen. ArrangOren ansvarar for att det under hela tiden for
arrangemanget finns utbildad personal pa plats.

Kommunen forbehaller sig ratten att neka arrangorer att hyra kommunens lokaler for
arrangemang som kan uppfattas som krankande foér grupper eller enstaka individer i
samhallet, rasistiskt eller dar arrangdren kan missténkas vara inblandad i kriminell
verksamhet.

Ansvar

Uthyraren ansvarar for:

e jordningstéallande av lokalerna

e att delge arrangdren vilka brandforeskrifter som galler for de hyrda lokalerna

e att dverlamna instruktionen "Regler fran fastighetsagaren vid tillfallig uthyrning av
lokal” samt att Checklistan kvitteras. En ex. av kvittensen behalls av arrangoren
och ett ex. behalls av uthyraren. Uthyrarens ex. skall forvaras i annan byggnad &n
den lokal som uthyres.
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Arrangoren:

e &r brandskyddsansvarig fram tills det att uthyraren tar 6ver samt ansvarar for att
inga obehdriga personer finns i lokalerna.

e ansvarar for att parkering av fordon inte hindrar raddningsfordon att komma fram
till byggnaderna.

o delge deltagare vilka brand och sékerhetsforeskrifter som galler for lokalerna.

o star for eventuella kostnader pa grund av att de har felat avseende gallande
foreskrifter

o skall aterstalla lokalen till ursprungligt skick efter arrangemanget

Utbildning

Serviceforvaltningens tekniska avdelning skall arligen utbilda de arrangérer som
kontinuerligt hyr lokaler. Kultur- och fritidsforvaltningen uppréttar och uppdaterar listan.
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