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Taxa gallande avgifter for kopia, utskrift och avskrift av
allméanna handlingar med tillAmpningsanvisningar

Denna taxa galler hela kommunkoncernen i Hedemora kommun. Med Kommunen nedan menas
Hedemora kommun inkl. heldgda kommunala bolag.

Stod i lag for att ta ut avgift for kopia, utskrift och avskrift

Alla handlingar som férvaras hos Kommunen och som antingen &r inkomna eller upprattade hos
Kommunen ar allménna handlingar. En allman handling kan antingen vara en offentlig handling
eller omfattas av sekretess. Omfattas handlingen av sekretess, far den inte lamnas ut.

Enligt 2 kap. 15 § tryckfrihetsférordningen, TF, (1949:105) ska den som begdr ut en allmén
handling, som far lamnas ut, genast eller sa snart det ar mojligt fa ta del av handlingen pa stallet
(kommunens lokaler) utan avgift. Den som onskar ta del av en allmén handling har &ven rétt att
mot en faststalld avgift fa en avskrift eller kopia av handlingen till den del handlingen far lamnas
ut (2 kap. 16 § TF).

Kommunallagen, KL, (2017:725) ger mojligheten for kommunen att ta ut avgifter for tjanster
och nyttigheter som den tillhandahaller, men inte till en hogre avgift an vad kostnaden ar for att
tillhandahalla tjansten (sjalvkostnadsprincipen) (2 kap. 5 — 6 88 KL).

Enligt justititombudsmannen, JO, far en kommun besluta om grunderna for avgifter dven
avseende utlamnanden av digitala/elektroniska kopior (se beslut den 11 april 2016 med dnr
1149-2015).

| 6 kap. 1a § 2 st offentlighets- och sekretesslagen (2009:400) framgar att en myndighet far i ett
enskilt fall besluta att avgift for avskrift, kopia eller utskrift av allménna handlingar ska betalas
helt eller delvis innan avskriften, kopian eller utskriften [amnas ut (forskottsbetalning).
Kommunen far inte fatta generella beslut om forskottsbetalning, utan prévning maste goras i
varje enskilt fall.

En avgift far inte tas ut for att géra en sammanstallning av uppgifter ur upptagningar for
automatiserad behandling som gar att géra med sa kallade rutinbetonade atgarder (2 kap. 3 § 3 st
TF). Sammanstéllningar som inte kan skapas med rutinbetonade atgarder ar inte allménna
handlingar.

Skyldighet att [amna ut allmanna handlingar elektroniskt

Kommunen ar inte skyldig att lamna ut allmé&nna handlingar i elektroniskt format (2 kap. 16 §
TF), men kan om detta ar lampligt tillgodose sddana 6nskemal. En utlamning far dock inte strida
mot sékerhetsskydds-, sekretess- och dataskyddslagstiftningar.

Kostnader som far ligga till grund for avgiften

Kostnader som Kommunen far ta ut avgift for ar kostnader for kopiering, material och
expediering. Kostnader for framtagande och aterstallande av handlingar (exempelvis tid det tar
for att leta fram filerna i IT-system, spara ner dem i en mapp) samt eventuell sekretessprévning
far inte inga i den avgift som faststallts.
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Informera bestéallaren

Den som har gjort en begaran om utlamnande av allmén handling eller annan begéran enligt
denna taxa ska informeras om avgiftsreglerna och om mojligheten att ta del av allménna
handlingar gratis i kommunens lokaler.

Dubbelsidig kopia, utskrift och avskrift

Avgift galler per sida och inte per papper. Dubbelsidig kopiering raknas darfor som tva sidor. En
elektronisk sida &r att jamstalla med en sida pa papper, dvs 1 sida = 1 sida oavsett papper eller
elektroniskt.

Dyrare papper an normalt eller sarskilt format
Om ett dyrare papper an normalt eller sarskilt format efterfragas kan en hogre avgift dn den
foreskrivna tas ut for att tdcka den faktiska kostnaden.

Regelbunden begaran for att undvika kostnad

Man kan inte slippa undan att betala sin avgift genom att dela upp bestéllningen pa flera
tillfallen, exempelvis att gora smabestallningar om farre an 10 sidor nar bestallningen har kunnat
goras i ett sammanhang.

Begaran fran registrerad enligt dataskyddsforordningen (GDPR)

Om det &r aktuellt att ta ut avgift for att tillhandahalla information enligt dataskyddsforordningen
artikel 12.5a eller artikel 15.3 (EU) 2016/679), utgar avgift i enlighet med denna taxa gallande
avgifter for kopior, utskrifter och avskrifter av allménna handlingar.

Nar avgifter inte ska tas ut
For att underlatta intern arendehandlaggning, interna och i viss man externa samarbeten ska
avgifter inte tas ut i foljande fall.

e Vid intern kommunikation inom kommunen, exempelvis mellan
namnderna/férvaltningarna, mellan forvaltning och politiskt organ, mellan namnd och
kommunal revision, och inte heller gentemot kommunalférbund, gemensam ndmnd eller
avtalssamverkan dar kommunen ingdr eller gentemot de kommunala bolagen, i vilka
kommunen har ett rattsligt inflytande.

e Vid expediering av beslut till part, och kopior som part har ratt till enligt regelverket om
partsinsyn och kommunikation.

e Vid fullgérande av en uppgiftsskyldighet i forhallande till annan myndighet eller inom
ramen for samverkan mellan kommun och annan myndighet.

e Vid fullgdrande av ett avtal/en 6verenskommelse med enskild aktor.

e Vid utldmnande till massmedia.

e | Ovrigt nar det finns sarskilda skal.

Betalning och moms
Betalning for kopia, avskrift och utskrift gérs genom att Kommunen fakturerar.
Avgifter for kopia, avskrift och utskrift av allménna handlingar ar ej momspliktiga.

Taxa for utskrift pa plottermanskin (exempelvis A2, A1 och A0 format)
Kommunfullméktige har faststéllt taxa for miljo- och samhéllsbyggnadsnamndens verksamhet
inom ramen for plan- och bygglagen, “Taxa for verksamhet inom plan- och bygglagen,
miljobalken, kart- och matningsverksamhet samt for stora utskrifter, dar dven taxa for vissa
handlingar regleras (exempelvis A2, Al och A0 format).

3(4)



Taxa gallande avgifter for kopia,
utskrift och avskrift av allmanna

handlingar med mera.

Kopia eller avskrift av allman handling

1 -9 ssidor

0 kr

10:e sidan

50 kr

11:e sidan och darutover

2 kr per sida

Utskrift av upptagning for automatisk
databehandling

1 -9 ssidor

0 kr

10:e sidan

50 kr

11:e sidan och darutdver

2 kr per sida

Avskrift av allmén handling

125 kr per paborjad kvart

Utskrift av ljudbandsupptagning

125 kr per paborjad kvart

Kopia av videobandsupptagning

600 kr per band

Kopia av ljudbandsupptagning

120 kr per band

Annan informationsbéarare an papper,
exempelvis USB-minne (ej band enligt ovan)

Faktisk kostnad

Bestyrkt avskrift eller kopia av handlingar
som getts in

Framstallning av avskrift

125 kr per paborjad kvart

Framstalld kopia

2 kr per sida, dock l&gst 50 kr

Far ta ut ersattning for kostnader for att
sanda den begarda handlingen eller kopia
till mottagaren (exempelvis porto,
postforskott, bud, rekommenderat,
rekommenderat med mottagningsbevis)

Faktisk kostnad

Inplastning A4 och A4

Faktisk kostnad

Arbetsinsats utdver rutinbetonade atgarder
(exempelvis sammanstéllning, eftersokning
och/eller bearbetning av stérre mangder
information och forskningsarbete.)

Faktisk kostnad for fardigstallande

Kommunen far besluta om undantag om det finns sarskilda skal.
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