V-Dala Overférmyndarsamverkan
Avesta - Fagersta - Hedemora - Norberg

Anvisningar for ars- och
slutrakningar

Dessa anvisningar vander sig till dig som ska fylla i en ars- eller
slutrakning. Vi har delat upp anvisningarna utifrén vad du ska

fylla i p& blankettens respektive sidor.

Alla stallforetradare, maste varje ar fore den 1 mars ldmna en &rsriakning till
overformyndarkansliet i Hedemora.

Nar ett uppdrag upphor ska du som ér stéllforetrddare 1dmna in en slutrdkning
till overformyndarkansliet i Hedemora. Slutrdkningen ska ldmnas senast en
manad efter upphdrandedagen.
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Arsredovisningsblanketten

Du kan antingen fylla i blanketten som du har fatt i detta utskick eller ladda ner
en blankett fran hemsidan https://etjanster.hedemora.se/

Blanketten dr ifyllnadsbar, men méste skrivas ut. Beloppen ska skrivas i hela
kronor. Beloppen, oavsett storlek, ska skrivas i1 en f6ljd utan mellanrum. Du
kan dven vilja att redovisa direkt 1 e-tjansten.

Blanketten ska skrivas under med bliack- eller kulspetspenna. Observera att
bade &rs- och slutridkningen skrivs under pa heder och samvete vilket innebér
att felaktiga uppgifter kan medfora straffansvar. Om redovisningen gors i
e-tjansten signeras den digitalt med bank-ID.

Arsrikningen ska du limna in i original.
De underlag/verifikat som du lamnar in bor vara kopior.

Verifikat, kvitton och kassabok

Du maste spara alla verifikationer och kvitton samt kassabok eller liknande som
giller din huvudmans ekonomi. Forvara dem pé ett sadant sétt, och i sédan
ordning, att du létt kan ta fram dem om de efterfragas.

Overférmyndarkansliet kan i sin granskning behdva ta del av uppgifterna och
huvudmannen sjilv eller dennes ndrmaste anhdriga kan ocksa vilja ta del av
rdkenskaperna. Som stéllforetrddare handlar du under skadestdndsansvar, en
korrekt redovisning dr dérfor viktig.

Blankettens forsta sida

Redovisningsperiod

Har fyller du i det heldr som &rsridkningen géiller. Om ditt forordnande
paborjades under aret sa fyller du i det datum som ditt forordnande startade
t.o.m. den 31 december.

Om du ska uppritta en slutrdkning ska du fylla i den aktuella perioden. Detta
kan vara frén den 1 januari till det datum nér ditt férordnande upphorde.

Adress
Skicka din ifyllda arsrakning till:

V-Dala Overférmyndarsamverkan

Box 201, 776 28 Hedemora


https://etjanster.hedemora.se/
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Personuppgifter

I den forsta rutan fyller du i personuppgifterna samt kontaktuppgifterna till din
huvudman. Om folkbokforings- och vistelseadress skiljer sig at ska du ange
bdda adresserna.

Dérefter ska du kryssa i rutan for vilket stillforetrddarskap du innehar.

I nésta ruta fyller du i dina egna personuppgifter under god man/forvaltare.

Underteckna blanketten
Kom ihag att underteckna blanketten med blick- eller kulspetspenna!

Overférmyndarférvaltningens granskning
I filten under 6verféormyndarnimndens granskning ska du inte
skriva ndgot.

Blankettens andra sida

Tillgangar den 1 januari

Har fyller du i de tillgdngar som din huvudman hade den dag redovisningen
borjade. Siffrorna ska vara samma siffror som du ldmnade 1 din foregaende
arsrakning, eller i forteckningen om du inte redovisat tidigare. Vid ett byte
fyller du i siffrorna fran den tidigare stillforetrddarens slutrédkning.

Uppge huvudmannens bankkonton. Fyll i namn pa banken, hela kontonumret
och saldot pa kontot. Tank pa att alla konton som ingér i1 din forvaltning ska
redovisas. Rédkna samman och fyll i summan vid A.

Huvudmannens egna medelskonton tas upp i anvisat falt. Fyll i namn pa
banken, hela kontonumret och saldot pé kontot. Dessa konton riknas inte med
i totalsumman vid A.

Inkomster under perioden

I detta félt redovisar du den aktuella periodens inkomster.

Skattepliktiga inkomster ska anges brutto, dvs. fore skatt. Om det finns flera
inkomster tar du upp en inkomst per rad. Rdkna samman alla inkomster under
perioden och fyll i summan vid B.

De inkomster som du ska ta upp ar t.ex.
* Pension/sjuk- eller aktivitetsersittning/16n (brutto)
* Bostadstilldgg/bostadsbidrag
* Handikapperséttning eller merkostnadserséttning
* Rintor (brutto)
» Utdelning pé viardepapper och fonder (vid utbetalning)
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* Forsidljningslikvid for viardepapper, fastighet eller bostadsratt
e Arv

* Gévor som huvudmannen fétt

* Bidrag, sokta ur fonder

» Skatteaterbdring (som betalats ut under aret)

Summa A+B
I rutan léngst ner skriver du in summan av A+B.

Fastigheter, bostadsratter, vardepapper

Hir ska du ta upp t.ex. viardepapper ex. fonder och aktier, bostadsrétt och
fastighet. Vardepapper ska specificeras med arsbesked. Om det finns en
bostadsritt ska du ange namn pa bostadsrattsféreningen samt
lagenhetsnumret, bostadsrittens viarde bor ocksa redovisas. Om det finns en
fastighet ska du ange bade dess beteckning och vilken kommun den finns 1.
En fastighet kan tas upp till taxerings- eller inkdpsvérde.

Kom ihdg/checklistal

Bifoga kopior av arsbesked fran
o  pension/sjuk- eller aktivitetsersattning/Ion
o andra skattepliktiga inkomster

o underlag for icke skattepliktiga inkomster som bostadstilldgg och

merkostnadsersattning.

Blankettens tredje sida

Tillgangar den 31 december eller upphérandedatum
Har fyller du i samtliga tillgangar per den 31 december eller det datum da ditt
uppdrag avslutades.

Uppge huvudmannens bankkonton: bankens namn, hela kontonumret och saldot
pa kontot. Ténk pa att alla konton som ingar i din forvaltning ska redovisas.
Rékna ihop tillgdngarna per den 31 december eller upphérandedatum och fyll i
summan vid C.

Huvudmannens egna medelskonton tas upp i anvisat félt. Fyll i namn pé
banken, hela kontonumret och saldot pd kontot. Dessa konton riknas inte med
1 totalsumman vid C.
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Kom ihag att saldot pa transaktionskontot i normalfallet inte ska dverstiga
30 000 kr, resterande pengar ska finnas pa éverformyndarspéarrade konton.

Utgifter under perioden

Har fyller du i utgifterna under perioden for den del av ekonomin som du har
haft ansvar for, dvs. inte den del som huvudmannen har ansvarat for sjélv. Alla
utgifter tas upp i redovisningen for det ar, den period, de betalats. Ténk pa att
du ska redovisa inkomstskatten som en utgift. Om t.ex. hyra, omvardnadsavgift
och mat betalas tillsammans pa samma rikning redovisar du utgifterna
tillsammans. Hoga ospecificerade klumpsummor far inte forekomma.
Rékna samman periodens utgifter och fyll i summan vid D.

Utgifter ar t.ex.
* Hyra
*  Omvérdnadsavgift
* Sjukvérd och medicin
* Telefon, TV och el
e Resor
* Tidningsprenumeration
* Forsédkringar
«  Overforingar till huvudmannens egna medelskonto/konton
* Prelimindr skatt pd pension/sjuk- eller aktivitetsersittning/16n

Obs! Niér huvudmannen betalar arvodet enligt 6verformyndarkansliets beslut
ska skatt och arbetsgivaravgifter betalas in till Skatteverket. Kopia av forenklad
arbetsgivardeklaration ska bifogas arsrakningen.

Summa C+D
I rutan langst ner skriver du in summan av C+D.

Fastigheter, bostadsratter, vardepapper

Har ska du ta upp t.ex. viardepapper ex. fonder och aktier, bostadsritt och
fastighet. Vardepapper ska specificeras med arsbesked. Om det finns en
bostadsritt ska du ange namn pa bostadsrittsforeningen samt ldgenhetsnumret,
bostadsrittens virde bor redovisas. Om det finns en fastighet ska du ange bade
dess beteckning och vilken kommun den finns i. En fastighet tas upp till
taxerings- eller inkdpsvarde.
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Stammer redovisningen?

Redovisningen stimmer nér tillgdngarna som fanns vid periodens borjan (A)
plus inkomsterna (B) dr samma belopp som tillgangarna som fanns vid
periodens slut (C) plus utgifterna under perioden (D), alltsé:

A+B=C+D

Om summorna inte ir lika ér det nigot i din redovisning som inte ir ritt.
Kontrollera alla siffror.

Kom ihag/checklistal

Bifoga kopior av arsbesked och saldobesked for huvudmannens samtliga bankkonton och
vardepappersinnehav vid periodens slut. Det ska tydligt framga vilka konton som &r
overformyndarspérrade.

Bifoga dven kopior av

kontoutdrag med saldo for hela perioden

underlag som styrker avdragen skatt for alla inkomster

kvittenser pa kontanter som ldmnats till personal

fakturor av de storsta utgiftsposterna t.ex. hyresavi

kontoutdrag for gjorda vérdepapperstransaktioner

bif. senaste taxeringsbeviset om det finns en fastighet

forenklad arbetsgivardeklaration (SKV 4805)

underlag for forsékringsstélle/tagare avseende hemforsékring

O O O O O O O O

Blankettens fjarde sida

Skulder
Har skriver du in din huvudmans eventuella skulder per den sista dagen i den
period du redovisar, samt fordndringarna under perioden.

Nar huvudmannen beviljats eller omprovning har skett av skuldsanering, ska
kopior av beslut samt underlag bifogas arsrakningen.

Obs! Kom dven ihag att du som stéllforetradare inte far blanda ihop
huvudmannens tillgangar med dina eller nagon annans. Du maéste skilja pa din
egen och huvudmannens ekonomi.
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Du far inte ta lan for din huvudmans rdkning utan éverformyndarnimndens
samtycke.

Kom ihag/checklistadl

o Bifoga underlag som styrker skuldernas existens och storlek.
o  Skulderna ska styrkas med underlag fran fordringsidgare eller Kronofogden.
o  Finns beslut om skuldsanering ska en kopia av Kronofogdens beslut skickas med.

Ovriga upplysningar

Ibland kan nigon post i1 arsrdkningen behova ytterligare forklaring. Under
ovriga upplysningar kan du ange sddant som &r av vikt for den ekonomiska
forvaltningen och som &r viktigt for den som granskar att kénna till.
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