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Inledning

Denna arkivbeskrivning, uppréttad enligt 6§ Arkivlagen (SFS 1990:782) har till uppgift att i
forsta hand underlétta for allménheten att ta del av allménna handlingar. Arkivbeskrivningen
uppfyller dven kravet pa beskrivning av en myndighets allminna handlingar enligt
bestimmelserna i 4 kap. 2§ 1 Offentlighets- och Sekretesslagen (2009:400).

Upprittad 2025-01-30.

1. Historik, organisation och verksamhet

1.1 Historik

Milj6- och samhéllsbyggnadsndmnden har bytt namn vid flera tillfdllen. Féljande namn har
anvénts av ndmnden:

e Hilsovardsndmnden, 1967—-1983

e Miljo- och hélsoskyddsndmnden, 1984-1998

e Tekniska ndmnden, 1986—1998

e Milj6- och byggnadsndmnden, 1999-2002

e Miljo- och byggnidmnden, 2003-2011

e Miljo- och samhéllsbyggnadsndmnden, 2012 till nuvarande

Centrala Byggnadskommittén (CBK) fanns mellan 1959-1985 och 6vertogs 1986 av
Tekniska ndmnden. Tekniska ndmnden ersattes sedan 1999 av Servicendmnden. Centrala
Byggnadskommittén fanns parallellt med och tog dver fran Hedemora stads Byggnadsndmnd
vid kommunsammanslagningen 1971. Innan kommunsammanslagningen finns handlingar
sorterade pa respektive kommun som arkivbildare.

Forvaltningen hette Miljokontoret fram till 1999. Efter en ny forvaltningsorganisation
andrades namnet till Milj6- och byggforvaltningen. Malet med en fordndring var att fora
samman verksamheter med nira anknytning, vilket leder till en effektiv och tydlig
organisation. Beslutet tillforde fler arbetsomraden. Forvaltningen ansvarade for foljande
arbetsomraden:

e Miljo- och hilsoskydd

e Byggirenden

e Offentlig konstnérlig utsmyckning

e Oversiktsplanering

e Detaljplaner

e Trafikndmndsfragor och trafikplanering/kollektivtrafik

e Agenda2l
e Kart/méatverksamhet
e (IS

Milj6- och byggforvaltningen upphdrde 2011 och i dess plats bildades Miljo- och
samhéllsbyggnadsforvaltningen, samt Miljo- och samhéllsbyggnadsndmnden. Malet var att
samla ansvaret for samhéllsplanering i en gemensam forvaltning, vilket innebar att en trafik-
och planeringsavdelning inrittades. Foljande tjanster flyttades fran
kommunstyrelseforvaltningen till Milj6- och samhéllsbyggnadsforvaltningen: Trafik- och
planeringschef, trafiksamordnare och trafiksamordnare/bilpoolsamordnare.
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Samhallsenheten tillkom till férvaltningen 2017.

Kommunfullmédktige beslutade 2024 att flytta mark- och exploateringsfragor frdn Milj6- och
samhéllsbyggnadsforvaltningen till Naringsliv och samhéllsutveckling. Inget namnbyte
tillkom for forvaltningen. Ytterligare en organisationsfordndring i forvaltningen hidnde under
samma ar. Fordndringen innebar en flytt av foljande tjénster till
kommunstyrelseforvaltningen: Tekniker, planarkitekt och planerare.

1.2 Organisation
Enligt reglemente frdn Kommunfullméktige.

e Miljo

* Bygg

e Kart och mat
e Trafik

e Tjinstefordon

Milj6- och samhéllsbyggnadsndmnden dr en myndighet med kontroll-, tillsyns och
provningsansvar. Forvaltningens verksamhetsomraden &r bland annat hilsoskydd,
miljoskydd, fororenade omraden, kemikalier, renhallning/avfall, livsmedel, smittskydd,
bygg, trafik, parkeringstillstind, tjdnstefordon, konst och kart/mit.

1.3 Verksamhet
Miljoenhetens arbetsomraden dr miljo, hédlsoskydd och livsmedel. De utfor tillsyn av bland
annat:

e Bostider, verksamheter, vardlokaler, skolor/forskolor inom hélsoskydd
e Cisterner/oljeavskiljare

e Dricksvattentdkter

e Enskilda avlopp

e Livsmedel

e Lantbruk

e Luftkvalitet

e Fororenade omraden

Byggenheten ansvarar for bygglovshantering, tillsyn av ovardade fastigheter och vid
misstanke om olovligt byggande, samt tillsyn av hissar och andra motordrivna anordningar.
Aven antikvariefrdgor behandlas av byggenheten.

Kart och miit utfor métningar, berdkningar och kartframstillningar. De samordnar d4ven
kommunens utveckling inom GIS-omrédet.

Kvalitetsenheten ansvarar for registrering av alla inkomna och utgdende handlingar.
Ansvarar for arkiven och tillhorande arkivfrdgor, samt ansvarar for framtagande och
utveckling av e-tjinster. Aven tjinstefordon ir inkluderad i kvalitetsenheten. Tjénstefordon
ansvarar for service och underhéll av kommunens fordon.

Trafikenheten utfor tillsyn inom gaturenhallning och skyltning, samt ansvarar for
trafiksdkerhetsarbete, parkeringsovervakning och kollektivtrafik.
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Miljo- och samhallshbyggnadsférvaltningen
Organisationen fran 2024-09-01

Bygglovskoordinator —— — Miljginspektar GlS-ingenjr
Byggnadsinspektér —— — Miljcinspektor Matni

BYGG
Byggnadsinspektdr —— — Miljginspektsr Matningsingenjor

MILIO/LIVSMEDEL

N Bygglovshandlaggare — — Miljginspektar
KART & MAT

-

Miljo- och

Antikvari I
ntikvarie [ halsoskyddsinspektor

TRAFIK

Antikvarie — L Livsmedelsinspektar

Trafiksamordnare ——

1.4 Bestammelser for myndighetens verksamheter

e Hedemora kommuns forfattningssamling

e Informationshanteringsplan

e Arkivreglemente

e Arkivlagen (1990:782)

e Foreskrifter och riktlinjer om arkiv- och informationshantering

o Offentlighet- och sekretesslagen (2009:400)

e Kulturmiljolag (SFS 1988:950)

e Allméanna bestimmelser, kollektivavtal mellan Sveriges Kommuner och Landsting och
ett flertal fackliga organisationer inom personalomradet

e Aktiebolagslag (2005:551)

e Delgivningsforordningen (2011:154)

e Delgivningslagen (2010:1932)

e Forvaltningslag (2017:900)

e Lag(1974:358) om facklig fortroendemans stéllning p arbetsplatsen

e Dataskyddsforordningen General Data Protection Regulation 2016/679 (GDPR) Lag
(2018:218)

e Kommunallag (2017:725)

e Kommunstyrelsens arbetsutskott

e Lagen (1982:80) om anstillningsskydd

e Lag(2016:1145) om oftfentlig upphandling

e Lag (1976:580) om medbestammande i arbetslivet

e Kommunstyrelsens ordférande

e Tryckfrihetsforordningen (1949:105)
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Kommunstyrelsens vice ordforande

Avfallsférordning (2020:614)

Alkohollag (2010:1622)

Anldggningslag (1973:1149)

Allmén ordningsstadga (1993:1617)

Boverkets byggregler (foreskrifter och allminna rad) (2011:6)
Begravningsforordning (1990:1147)

Boverkets foreskrifter och allmidnna rad om hissar och vissa andra motordrivna
anordningar (2011:12)

Bilskrotsforordning (2007:186)

Delgivningsforordning (2011:154)

Delgivningslag (2010:1932)

Europarlamentets och radets forordning (EG) nr 852/2004 av den 29 april 2004 om
livsmedelshygien

Boverkets foreskrifter och allménna rad om tillimpning av europeiska
konstruktionsstandarder (eurokoder) (2011:10)

Europaparlamentets och radets forordning (EU) nr 2017/625 om offentlig kontroll och
annan offentlig verksamhet for att sékerstélla tillimpningen av livsmedels- och
foderlagstiftningen och av bestimmelser om djurs hilsa och djurskydd, véixtskydd och
vaxtskyddsmedel.

Forordning om allvarliga miljoskador (2007:667)

Forordning (2006:1165) om avgifter for offentlig kontroll av foder och animaliska
biprodukter.

Forordning (2021:176) om avgifter for offentlig kontroll av livsmedel och vissa
jordbruksprodukter.

Fastighetsbildningslagen (1970:988)

Forordning (2014:425) om bekdmpningsmedel

Forordning (2001:1084) om buller fran viss utomhusutrustning

Forordning om foder och animaliska biprodukter (2006:814)

Forordning (2016:1128) om florerade vixthusgaser

Forordning (1998:929) om gaturenhéllning och skyltning

Forordning om miljofarlig verksamhet och hélsoskydd (1998:899)

Forordning (1998:915) om milj6hénsyn 1 jordbruket

Forordning (2021:996) om engangsprodukter

Forordning (2007:19) om PCB m.m.

Forordning om omradesskydd enligt miljobalken m.m. (1998:1252)

Forordning om offentlig kontroll av livsmedel som importeras frén ett tredje land
(2006:812)

Forordning (1998:1388) om vattenverksamhet m.m.

Kommunala avfallsforeskrifter om hantering av hushéllsavfall Kf 2014-11-25 § 115
Livsmedelsforordning (2006:813)

Lag (2006:805) om foder och animaliska biprodukter

Lag (2014:227) om fardigstillandeskydd

Lag (1998:814) med sirskilda bestimmelser om gaturenhallning och skyltning
Lokala hélsoskyddsforeskrifter 2016-05-27 § 65

Lag (1966:742) om hotell och pensionatsrorelse
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e Livsmedelsverkets foreskrifter och allméinna rad (2023:2) om kontrollfrekvens for
riskbaserad offentlig kontroll

e Livsmedelsverkets foreskrifter (LIVSFS 2022:12) om dricksvatten

e Ledningsrittslag (1973:1144)

e Livsmedelslag 2006:804

e Allménna lokala ordningsforeskrifter 2010-06-16 KF

e Lagen om sprangdmnesprekursorer SFS 2014:799

e Lag(1998:1707) om atgirder mot buller och avgaser frdn mobila maskiner

e Dalarnas lins forfattningssamling

e Miljobalken (1998:808)

e Miljoprovningsforordningen (2013:251)

e Miljotillsynsforordningen (2011:13)

e Nationalparksforordningen (1987:938)

e Naturvardsverkets foreskrifter (2017:5) om skydd mot mark- och vattenférorening vid
lagring av brandfarliga vétskor och spilloljor

e Naturvardsverkets foreskrifter NFS (2016:8) om miljérapport

e Naturvérdsverkets foreskrifter NFS (2015:2) om spridning och viss dvrig hantering av
vaxtskyddsmedel

e Naturvérdsverkets foreskrifter NFS (2015:3) om spridning av vissa biocidprodukter

¢ Ordningslag (1993:1617)

¢ OVK (Obligatorisk ventilationskontroll) Boverkets foreskrifter och allménna rad om

funktionskontroll av ventilationssystem och certifiering av sakkunniga
funktionskontrollanter (2011:16)

e Plan- och byggtérordningen (2011:338)

e Plan- och bygglagen (2010:900)

e Aldre Plan- och bygglagen (1987:10)

e Svivarfartsforordning (1986:305)

e Statens jordbruksverks foreskrifter och allménna rad (2004:62) om miljohénsyn i
jordbruket vad avser véxtniring

e Statens jordbruksverks foreskrifter och allmédnna rdd (2006:84) om befattning med
animaliska biprodukter och inforsel av andra produkter, utom livsmedel, som kan sprida
smittsamma sjukdomar till djur

e Nedgravning eller annat bortskaffande av animaliska biprodukter (2014:43)

e Strdlskyddslag (2018:396)

e Terrangkorningsforordning (1978:594)

e Terrangkorningslag (1975:1313)

e Lagen (2018:2088) om tobak och liknande produkter

e Lag(1985:206) om viten

1.5Bevarande och gallring
Se géllande informationshanteringsplan.

Beslut om gallring styrs av foljande lagar och regler:

e Arkivlagen

Tryckfrihetsforordningen

Offentlighets- och Sekretesslagen

Foreskrifter och riktlinjer om arkiv- och informationshantering
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e Samradsgruppen for arkivfrdgor inom Sveriges kommuner och regioner (SKR)
¢ Hedemora kommuns forfattningssamling.

2. Sokingangar till arkivet och myndighetens handlingsbestand
Se gillande informationshanteringsplan for att se vilka handlingar och drenden som
behandlas i verksamheten. Handlingar finns bade i pappersform samt 1 digitalt format.
Handlingsbestindet berdr ovanstdende verksamheter. Vid begéran om utlimnande av
allménna handlingar, se gillande delegationsordning for Miljo- och
samhéllsbyggnadsforvaltningen.

Begdran av allmén handling sker via Hedemora kommuns Servicecenter. Kontaktuppgifter
till Servicecenter hittas pA Hedemoras hemsida, under fliken "Kontakt”. Begdran gir sedan
vidare till ansvarig person som behandlar drendet.

Kommunens hemsida har en sdkingéng for politiska protokoll. Man kan &ven soka ett
registerutdrag for sina personuppgifter med stod av artikel 15 1 Dataskyddsférordningen,
GDPR, via en e-tjénst.

P& kommunens hemsida kan du @ven finna forfattningssamlingen som innehéller
kommunens styrande dokument och regler for hur kommunen ska organiseras och skdtas. P4
samma sida kan du ldsa delegationsordning, taxor och avgifter, reglementen, riktlinjer med
flera dokument. Vill man ha del av och l4sa drsredovisningar samt mal och budget gar detta
ocksa att hitta under sektionen for vision och mél.

2.1 Digitala system som hanterar allmanna handlingar

Se géllande informationshanteringsplan. Systemansvarig svarar for att systemforteckningen
halls aktuell.

3. Tekniska hjalpmedel
Milj6- och samhéllsbyggnadsforvaltningen saknar mojligheten for allménheten att sjélv soka
och ta del av allminna handlingar och diarier digitalt eller pa plats.

For handlingar som gér att nd via kommunens hemsida, se punkt 2.

4. Arkivansvarig

Arkivansvarig ansvarar for kontakterna mellan styrelse, personal och arkivmyndighet och for
att bevaka arkivfragor. Vidare ansvarar arkivansvarig for att verksamhetens arkivvard
fungerar pa ett tillfredsstillande sitt efter arkivlagens och det kommunala arkivreglementets
bestimmelser.

Arkivansvarig ar respektive avdelningschef.

Arkivredogdraren ansvarar for de praktiska arkivvardande insatserna, diribland arkivvérd,
gallring och leveranser samt kontakt med kommunarkivet infor slutarkivering.

Arkivredogdrare och registratorer: Forvaltningsassistent, Kvalitetsenheten.
Namndsekreterare/assistent, Kvalitetsenheten. Assistent, Kvalitetsenheten.
Arkivarie/registrator, Kvalitetsenheten.
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5. Sekretessbestammelser

Allménna handlingar l&dmnas i enlighet med Offentlighets- och sekretesslagen. Se
delegationsordningen for Milj6- och samhéllsbyggnadsnimnden om vem som har delegation
pa beslut att avsla begiran om allmén handling.

6. Regelbundet utbyte av uppgifter

Kommunen hdmtar och lamnar regelbundet uppgifter av olika slag frén bland annat statliga
myndigheter sdsom Statistiska Centralbyrdn, SCB, och Skatteverket. Uppgifterna himtas in
for att kunna genomfora sina lagstadgade arbetsuppgifter och vid lagring och behandling av
dessa foljs gillande riktlinjer och lagar.

Milj6- och samhéllsbyggnadsforvaltningen hamtar regelbundet uppgifter frén:

e Varje vecka himtas aviseringar ur fastighetsregistret frdn Lantméteriet, som sparas 1
Geosecma. Uppgifterna dr bland annat fastighetsbeteckningar, adressuppgifter,
byggnadsuppgifter och dgaruppgifter.

e Varje vecka himtas aviseringar ur folkbokforingsregistret frin Skatteverket.
Uppgifterna sparas i KID.

e Varje vardag hiimtas registerkarta med fastighetsgrinser, samt plan- och
rattighetsgranser fran Lantmaiteriet. Uppgifterna lagras i Geosecma.

e Varje vardag hiimtas trafikforeskrifter fran Transportstyrelsen. Uppgifterna sparas i
Geosecma.

e Fréan Trafikverket himtas viginformation fran NVDB (Nationell vigdatabas) nagra
ganger per ar till Geosecma.

e Frén Lansstyrelsen himtas planeringsunderlag ndgon géng per ar. Uppgifterna lagras
1 Geosecma.

Milj6- och samhéllsbyggnadsforvaltingen ldmnar regelbundet uppgifter till:

e Varje ménad ldmnas statistik till SCB gillande bygglovsuppgifter. Uppgifterna &r
fastighetsbeteckning, diarienummer och vilken typ av drende det géller.

e Varje ménad ldmnas statistik till Lopande insikt gillande bygglovsuppgifter.
Uppgifterna dr personnummer/organisationsnummer, namn, telefonnummer, e-post,
adress, diarienummer, fastighetsbeteckning och drendemening.

e Varje ménad ldmnas statistik till Byggfakta gillande bygglovsuppgifter. Uppgifterna
ar namn, adress, fastighetsbeteckning och drendemening.

o Till Trafikverket lamnas dndringar i vignat.

e Till Transportstyrelsen ldmnas nya trafikforeskrifter.

e Till Lantmaéteriet uppdateras byggnader, adresser och ldgenheter via LINA.
Uppdateringar av grianser sker via filutbyte.

e Fastighetsforteckningar ldmnas till bygg och plan, samt till HEAB. Till plan 1dmnas
dessutom personnummer pé dgare.

7. Myndighetens ratt till forsaljning av personuppgifter

Forséljning av olika typer av kartprodukter sker inom Milj6- och
samhillsbyggnadsforvaltningen. Kartprodukterna innehéller personuppgifter som namn pa
sokande, adress och fastighetsbeteckning.
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