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RIKTLINJE FOR BEREDNINGSPROCESSEN

Riktlinjen omfattar samtliga namnder och kommunstyrelsen, benimns nedan som styrelsen, och
ar framtagen for att skapa gemensamma arbetssétt och for att forbattra mojligheten for
namnderna att samverka och samnyttja resurser.

Gemensamma riktlinjer

Namndernas och styrelsens beredning av arenden och givna uppdrag

Inom varje ndmnds/styrelsens forvaltningen ska en tjinstemannaberedning finnas som bereder
drenden som ska behandlas politiskt.

For varje ndmnd och styrelse finns en beredningslista uppréttad. Dokumentansvarig for
beredningslista ér respektive nimnds/styrelse sekreterare. Beredningslistan innehaller de
drenden som ska behandlas politiskt och drenden som ndmnden/styrelsen behover ha kinnedom
om.

Inom varje nimnd och styrelse ska finnas en form av uppdragsbevakning/drendeuppfoljning.
Uppdragsbevakningen/drendeuppfoljningen ska innehdlla de uppdrag som namnden/styrelsen
givit forvaltningen. For kommunfullmiktige samt kommunstyrelsen och dess utskott skrivs dven
in uppdrag till andra ndmnder och forvaltningar.

Uppdragsbevakningen/drendeuppfoljningen ska anvindas som utgéngspunkt for dialogsamtal
med kommunstyrelsens ordférande och ndmndens ordférande samt kommundirektor och
forvaltningschef (se punkterna 2 respektive 3).

For att sikerstilla uppdragsbevakningens/drendeuppfoljningens funktionalitet och efterlevnad
foljer varje sekreterare upp och uppdaterar listan med information om status.

Ett utdrag fran uppdragsbevakningen/arendeuppfoljningen med ndmndens/styrelsens och dess
forvaltnings uppdrag ska delges nimnden/styrelsen minst tva ganger per ar.

Dialogsamtal med kommundirektor och forvaltningschef

Fyra génger om aret foljer kommundirektdren upp forvaltningens arbete genom ett dialogsamtal
med forvaltningschef. Dialogsamtalet utgar ifrdn aktuell forvaltning och ndmnds uppdrag i
beredningslistan. Sérskild vikt ska ldggas pa uppdragens tidsangivelse.

Dialogsamtalets framsta funktion &r inte att granska forvaltningens arbete utan att fora en dialog
om forvaltningens uppdrag och forutséttningar samt vilket behov av stod fran
kommunstyrelseforvaltningen eller annan instans som forvaltningen har for att fullgora sitt
arbete pa ett effektivt sétt.

Dialogsamtalet ska dokumenteras skriftligt.

Kommundirektor kan vid behov pékalla extra dialogsamtal utdver de fyra arliga.



Dialogsamtal med kommunstyrelsens ordforande och namndens
ordfdorande

Tva ganger om dret foljer kommunstyrelsens ordférande upp respektive ndimnds arbete genom
ett dialogsamtal med nimndens ordforande. Deltar i samtalet gor 4&ven kommundirektoér och
forvaltningschef. Dialogsamtalet utgér ifran aktuell ndimnd och dess forvaltnings uppdrag i
beredningslistan. Sdrskild vikt ska l4ggas pa uppdragens tidsangivelse.

Dialogsamtalets framsta funktion dr inte att granska nimndens arbete utan att fora en dialog om
namndens uppdrag och forutsittningar samt vilket behov av stod fran kommunstyrelsen,
kommunstyrelseforvaltningen eller annan instans som ndmnden har for att fullgora sitt arbete pa
ett effektivt sétt.

Samtalet &r dven en del av kommunstyrelsens uppfoljningsuppdrag i enlighet med
kommunstyrelsens reglemente § 3:10.

Dialogsamtalet ska dokumenteras skriftligt.

Kommunstyrelsens ordférande kan vid behov pékalla extra dialogsamtal utover de tva arliga
dialogsamtalen.



