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Riktlinje for mottagande av donation och gava

Denna riktlinje géiller for hela kommunkoncernen. Nar ”Kommunen” ndmns i riktlinjen menas hela
kommunkoncernen.

Omfattning och avgransningar

Denna riktlinje giller endast nér frdga uppkommer om Kommunen som juridisk person kan ta emot en
donation och/eller gdva. Den omfattar inte sponsring, gdvor som ges vid vianortsbesok, gavor som ges
direkt till anstillda eller andra sddana handlingar som framgar av styrdokumenten Riktlinje for arbete
mot korruption och otillaten paverkan och Riktlinje for foreningsbidrag, sponsringsbidrag och
Idéburet offentligt partnerskapsavtal (IOP) och extern uppvaktning vid jubileum, etableringar,
invigningar samt for goda idrottsliga girningar. Den hanterar inte heller bildande och forvaltning av
en stiftelse.

Syfte

Syftet med detta styrdokument &r att sékerstélla att mottagande av donation och/eller géva ér forenlig
med Kommunens véirdegrund, uppdrag och verksamhet samt tydliggdra roller och ansvar kring
hantering av drendet.

Definitioner
Donation

En donation ir nistan alltid kopplad till ett visst bestimt &indamél. Andamalet har ofta ett tydligt syfte.
Alla donationer dr gdvor, men alla gavor dr inte donationer. Donatorn bestimmer ofta i forvig exakt
vad pengarna eller egendomen ska anvéndas till. Villkoren kan vara juridiskt bindande och innebér
ofta att mottagaren méste forvalta medlen eller foremalet pa ett satt som uppfyller givarens 6nskan. En
donation dr ndgot som en donator dverlater till ndgon annans dgo utan att krdva ndgon motprestation
tillbaka. En donation anses mottagen av Kommunen nér donationen frivilligt avskilts och dverldmnats
till Kommunen, det vill sdga donationen ska vara fullbordad, se &ven under definitionen Géva nedan.
Kommunen ska disponera donationen med full dganderitt.

Gava

En gdva kan ges utan sérskilda villkor eller krav pa hur den ska anvéndas. En gava ska disponeras med
full 4ganderétt. En gava dr ndgot som en gévogivare overldter till ndgon annans 4go utan att kridva
ndgon motprestation tillbaka. En giva bygger pa frivillighet och kan ges med eller utan ett gdvobrev
(eller annan urkund exempelvis avtal). Vid géva av fast egendom krévs ett gadvobrev for att gavan ska
rdknas som genomford. Vid gava av 16s egendom kravs generellt sett inte ndgot gdvobrev eller andra
sdrskilda formaliteter. Gavan blir bindande nér den blivit fullbordad, dvs genom att den 16sa
egendomen helt enkelt har 6verldmnats till gdvotagaren.

Sponsring

Med sponsring avses ett affairsméssigt avtalsforhallande med omsesidiga forpliktelser, dar sponsorn
tillhandahaller kontanta medel, varor eller tjanster och forvéntar sig att i utbyte f4 ndgon form av
exponering av sin organisations namn, logotype, varumérke, annan marknadsforing eller andra
formaner. Det kan handla om stdd till en verksamhet av idrottslig, kulturell eller av annan allmannyttig
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natur. FOr att vara sponsring bygger det pa att det ska vara till nytta for bade sponsorn och den
sponsrade organisationen.

Sponsorn ldmnar stod for att fa associeras i ett positivt sammanhang, exempelvis ett evenemang, med
ett idrottslag, bland kulturutdvare, inom samhéllsnyttig verksamhet eller liknande.

Har inga krav pa motprestation avtalats dr det inte sponsring utan fraga om géva, bidrag eller donation.

Samverkansprojekt i olika former tillsammans med foretag, organisationer eller andra parter, dar
forutséttning &r att alla parter bidrar till projektet och att det inte ar fridga om att ndgon part far en
motprestation i form av pengar, varor eller tjdnster fran ndgon av de andra parterna, dr inte heller att
betrakta som sponsring. Sponsring handlar inte heller om stdd for att en verksamhet ska finnas till och
ar inte ett langsiktigt ekonomiskt atagande.

Stiftelse

En stiftelse bildas genom att egendom enligt ett skriftligt forordnade som undertecknats av en eller
flera stiftare skiljs av for att varaktigt forvaltas som en sjélvstindig formdgenhet och for ett bestimt
och varaktigt andamal. Stiftelsens egendom ska anses vara avskild nér den har tagits om hand av
ndgon som har atagit sig att forvalta den i enlighet med stiftelseforordnandet. En donation/gava har
inte dessa krav. En stiftelse dr ofta forknippat med &terkommande kostnader och dérfor bor en stiftelse
endast bildas nir formogenheten Overstiger ett viasentligt belopp som forsvarar de dterkommande
kostnaderna. Observera! Detta styrdokument hanterar inte bildandet och forvaltningen av en stiftelse,
utan om bildande av stiftelse &r aktuellt maste det hanteras i sérskild ordning.

Skillnad mellan donation, gava och sponsring och Kommunens
mojligheter att ta emot donation, gava och sponsring

Donation och gidva till skillnad fran sponsring kraver inte nagon motprestation. Kommunen far ta
emot donation och gava i enlighet med villkoren i detta styrdokument. Av Riktlinje for
foreningsbidrag, sponsringsbidrag och ldéburet offentligt partnerskapsavtal (IOP) och extern
uppvaktning vid jubileum, etableringar, invigningar samt for goda idrottsliga gdrningar framgar att
Kommunen inte fir ta emot sponsring.

Villkor som galler for Kommunens mojligheter att ta emot en donation och
gava
For att Kommunen ska ta emot en donation och/eller gava krévs att foljande villkor &r uppfyllda:

e Donation/géva ska ha ett allméant syfte och ska ha en koppling till den kommunala
verksamheten. Den ska vara forenlig med Kommunens uppdrag och séledes den kommunala
kompetensen enligt kommunallagen. Donation/gdva far bara anvéndas for &ndamél som inte
enligt kommunallagen maéste finansieras med skattemedel. Villkoren fér inte strida mot lag,
forordning, foreskrift eller internt styrdokument.

Exempel: Enligt skollagen ska utbildningen i den svenska skolan vara avgifisfri, vilket
innebdr att skattemedel mdste finansiera alla nodvindiga delar for att eleverna ska kunna
fullfélja sin skolgdang. Det innebdr att inom skolans verksamhetsomrdde far undervisning
(loner), ldromedel (ldrobocker, digitala lirverktyg, datorer, skrivmaterial och kemikalier
till laborationer eller motsvarande), elevhdlsa (Ioner), skolmat (ndringsriktiga
skolluncher, som enligt lag ska vara kostnadsfria i grundskolan), lokaler (hyra, el, virme
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och underhdll for klassrum, idrottshallar och skolgdrdar), skolskjuts (kostnadsfri transport
for de elever i grundskolan som har rdtt till det) och sdrskilt stod (resurser och extra
anpassningar for elever som har omfattande eller specifika behov) inte finansieras med
hjdlp av donation/gdva.

e Den ska vara forenlig med Kommunens vérdegrund.

e Den ska overldmnas utan krav pa motprestation fran Kommunen.

e Donationen/géavan ska gynna Kommunen och invanarna i Hedemora kommun och skapa ett
mervirde 1 ndgon av de verksamheter som Kommunen ansvarar for.

e Kostnaderna, sdsom drift- och administrationskostnader, som medf6ljer mottagandet bor
vara ringa i forhéllande till virdet av den erhéllna donationen/gévan.

e Mottagandet av en donation/géava ska inte medfora praktiska svérigheter nar det giller
exempelvis forvaring av foremal som donerats.

e Verksamheten ska inte vara beroende av en donation/gava utan den ska ses som ett
komplement.

Om en dndamalsbestimmelse eller syfte saknas eller om den &r allmént héllen ska donation/géva
anvindas inom ramen for Kommunens verksamheter.

Den som avser att limna en donation/géava till Kommunen far inte begira ndgon vara, tjanst eller
séarskild forman i utbyte. Daremot kan donatorn ange vad bidraget far anvindas till.

Donationen/gévan far inte sdtta kommunen i tacksamhetsskuld, paverka politiska beslut,
myndighetsutdvning och/eller pa annat sétt innebér att donatorn/givaren fér inflytande dver
Kommunens verksambhet.

Hallbarhetsaspekter

Donation/gava fran foretag eller organisationer inom tobaks-, alkohol- eller andra liknande
drogrelaterade branscher eller som handlar med vapen accepteras och mottas inte.

Inte heller accepteras och mottas donationer/gavor fran foretag eller organisationer som kan relateras
till diskriminerande budskap i enlighet med de sju diskrimineringsgrunderna (kon, konsdverskridande
identitet eller uttryck, etnisk tillhorighet, religion eller annan trosuppfattning, funktionsnedséttning,
sexuell laggning eller alder). Foretag eller organisationer som ldmnar donation/gava ska bedriva en
serids verksamhet och kunna accepteras frén etiska, miljomissiga och arbetsréttsliga kriterier.

Handlaggning och beslut vid mottagande av donation och gava
Beredning

Mottagande av donation/gava for Kommunens rikning bereds av Kommunens respektive verksamhets
kommunikationschef eller motsvarande, som vid behov anlitar de resurser som behdvs. Mottagandet
ska vara Oppet och ska dokumenteras skriftligt.

Donationen/gévans dndamal och eventuella villkor ska beaktas i samband med stéllningstagandet
avseende mottagandet av donationen/gavan. Infor varje donation/gava ska det goras en riskanalys, dér
ett noga dvervdgande ska goras om donationen/gavan och eventuella villkor som donator/gavogivare
stdller kan medfora risker. Riskanalysen kan genomforas genom att minst nedanstaende
fragestéllningar besvaras skriftligen och skriftligen dokumenteras. Riskanalysen ska vara en del i
beslutsunderlaget. Minst nedanstdende fragestéllningar ska besvaras.
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e Finns det krav pa att bilda en stiftelse eller om den kan anses vara en donation/géava? Om
s, se ovan under rubriken Definitioner och Stiftelse.

e Kommer Kommunen att kunna uppfylla eventuella villkor?

Ar villkoren acceptabla for Kommunen?

e Skapar donationen/gavan ett mervirde for Kommunen och i sé fall hur?

e Finns det risk for att donationen/gévan inte efterlever hallbarhetsaspekterna, se rubrik ovan,
eller kan det pd annat sitt upplevas som oldmpligt/oetiskt av Kommunen att ta emot
donationen/gavan?

e Finns det risk for att vissa kostnader inte kommer att kunna finansieras av
donationen/gavan? Finns i sa fall en kompletterande finansieringskdlla som Kommunen kan
finansiera dessa kostnader med? Om beslutsfattarna bedomer att den till exempel utan
ytterligare anslag kan klara kostnader for drift- och underhall av donationen/gévan kan den
1 princip ta emot donationen. Genomforande av verksamhet som bara delvis finansieras
med en eller flera donationer/gavor fér inte medfora att befintliga resurser sdsom anslag,
lan, krediter eller bidrag frdn andra myndigheter, blir otillrdckliga for att genomfora
ordinarie verksamhet med den volym och kvalitet som avsetts.

e Finns det juridiska hinder for att ta emot donationen/gévan?

Beslut

Kommunstyrelsen beslutar om mottagande av donation/géava till Hedemora kommun och dess ndmnder
overstigande ett prisbasbelopp (59 200 kronor for ar 2026). Kommundirektdren beslutar om
mottagande av donation/géva till Hedemora kommun och dess ndmnder upp till ett prisbasbelopp.

Vissa typer av egendom far dock bara tas emot av kommunstyrelsen/bolaget om den har fatt ett
sdrskilt medgivande av kommunfullméaktige, det géller fast egendom, tomtrétt eller byggnad som ar
16s egendom om egendomen ska behdllas av Kommunen lidngre dn tva ar efter det att Kommunen fér
fri dispositionsritt till egendomen, aktier som motsvarar rostmajoritet 1 ett aktiebolag och/eller &r rétt
till patent.

Kommunens heldgda bolag fattar egna beslut om donations- och gdvomottagning. Riktlinjen ska dock
foljas med undantag av detta avsnitts forsta stycke.

Redovisning och uppfoéljning

Donation/géva ska hanteras enligt god redovisningssed enligt 4 kap. 2 § bokforingslagen (1999:1078).
Donation/géva som bestdr av medel som féir forbrukas i Kommunens verksamhet redovisas som
bidragsintikt och ska intéktsforas till marknadsvirde. Donation/géva som inte forbrukas redovisas som
donationskapital. Kapital som enligt donatorn/givaren inte far forbrukas, utan endast avkastningen frén
det donerade kapitalet fir forbrukas, ska en stiftelse bildas. Hur placering av medel fir ske framgar av
finanspolicyn.

Kommunens respektive verksamhets kommunikationschef eller motsvarande ansvarar for uppfoljning
av att villkor i mottagna donationer och gévor efterlevs.
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